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AGENDA SEMANA INSTITUCIONAL N°21
Fecha Del 6 de julio al 11 de julio de 2026 PERIODO 2
Acompafian la PRIMARIA SECUNDARIA
convivencia Ayda Liliana Lépez Bermudez Jaime Andrés Garcia Velasquez
Luz Dalila Jiménez Dominguez Olga Patricia Suaza Correa

OBSERVACIONES GENERALES

a nuestra institucion en
este segundo semestre,
fortalezcamos los lazos de union,
participemos en el bienestar
de cada uno y seamos cada
vez mas proactivos
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e INVITACION a nuestros estudiantes a comprometerse con ser mejores en el rendimiento
académico y en la convivencia institucional. Juntos podemos lograr un ambiente de respeto y
crecimiento para todos.

e AUDITORIAS INTERNAS. Estas auditorias estan programadas para el 21y 22 de julio de 2026

e AUDITORIAS DE CONTRALORIA. A partir del 6 de julio de 2026 se programa esta actividad.

e ASEO DE AULAS. Se les recuerda a los maestros la responsabilidad frente al aseo y el buen
estado del aula de clases. Los docentes de la ultima hora son responsables de que el aula quede
totalmente aseada para la jornada primaria.

e INVENTARIOS DE BIENES. Por favor mantener los inventarios al dia.

e ACTUALIZACION DE DATOS DE ESTUDIANTES: se solicita a los docentes directores de grupo,
realizar la actualizacién de los datos de contacto de los estudiantes y entregarla a la secretaria de
la institucion la proxima semana.

e CONTROL DE PRESENTACION PERSONAL E HIGIENE: es importante hacer el respectivo
control, seguimiento de higiene y presentacion personal en las que asisten los estudiantes a la
institucion.

e DESCANSO PEDAGOGICO: docentes tener claro el acompafiamiento adecuado en dichas
actividades y cuidar las zonas de acompafamiento, los docentes lideres en el disefio y seguimiento
a estas actividades son: PRIMARIA (Sandra Maria Torres) y BACHILLERATO (Cristian Sanchez).
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e FORMACION EN INTELINGENCIA ARTIFICIAL. El tiempo estipulado para a la entrega del trabajo
final es el 8 de noviembre de 2026 para los docentes que participaron en el curso.

¢ COMUNIDADES DE APRENDIZAJE: la docente encargada para liderar este proceso en la jornada
Primara es Natalia Rodriguez Mejia

e SALIDA DE ESTUDIANTES. Es responsabilidad de los coordinadores y docentes el control de los
estudiantes al terminar la jornada, los alumnos no se deben quedarse en la cancha, patios,
corredores, escalas o zona de restaurante. Todos deben ir a su casa.

e Desde la rectoria NO se autoriza la asistencia de estudiantes a eventos o encuentros deportivos,
sin tener el consentimiento informado y coordinar el trasporte acompafiado por o menos de un
padre de familia miembro del consejo de padres.

e La CEREMONIA DE CERTIFICACION para grados Preescolar- 5° y GRADUACION
BACHILLERES 2026, se realizard en el Auditorio de la Plaza Mayorista el dia jueves 3 de
diciembre.

e PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES DENTRO DE LAS AULA DE CLASES: se reitera a los
docentes la necesidad que los estudiantes permanezcan en las aulas de clases. Es obligacion de
los docentes garantizar que los estudiantes reciban el servicio dentro de las clases o en los sitios
asignados por favor hacer el control respectivo.

e PROHIBICION DEL PORTE, USO Y/O COMERCIALIZACION DEL VAPER: esta completamente
prohibido el uso del vaper en las instituciones educativas, segun la Ley 2352 del 2024, hacerlo,
tendra sanciones penales o civiles en menores y mayores de edad. Quien sea sorprendido en esta
conducta serd intervenido por la POLICIA NACIONAL, quienes incautaran el dispositivo y realizaran
el comparendo y demas sanciones de ley.

e SEGUIMIENTO A LA ASISTENCIA DE LOS ESTUDIANTES: se solicita a los docentes tener
especial atencion a la toma de asistencia en los grupos en sus clases. El docente director de grupo
debe ser garante de la comunicacion con las familias de los estudiantes ausentes y dejar registro
de esta comunicacion en el formato institucional.

e CONTROL DE UNIFORMES: se solicita a los docentes hacer revisibn permanente a la
presentacion personal de los estudiantes en especial el porte adecuado del uniforme, el uso de
chaquetas y demas prendas que NO correspondan al uniforme institucional.

e USO ADECUADO DE LAS UNIDADES SANITARIAS: se solicita a los docentes de las tres
jornadas promover y hacer seguimiento al uso correcto de los bafios en los diferentes bloques.
Hacer CONTROL de la salida de los estudiantes para hacer sus necesidades, uno a la vez.

e RETIRO ESTUDIANTES DE CLASES. La permanencia de los estudiantes en las aulas de clases
y espacios pedagdgicos es fundamental, por ningiin motivo se debe retirar de estos espacios, en
situaciones en que se requiera intervencion convivencial, los docentes deben apoyarse en los
coordinadores para atender estas novedades.

e RECUERDEN se insiste en el cuidado y proteccion de los murales que adornan los pasillos y que
hacen parte de nuestra identidad institucional, cualquier novedad tomar medidas e informar a las
directivas y tomar medidas.

e USO DE LOS MODULOS PARA REGISTRAR ASISTENCIA A CLASES Y AL RESTAURANTE
ESCOLAR: se invita a los estudiantes y docentes a hacer uso de estos médulos para hacer registro
de la entrada a la institucién y al restaurante, haciendo uso del CARNET INSTITUCIONAL o QR.
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DIA ACTIVIDAD HORA LUGAR RESPONSABLES
LUNES Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos
6 DE JULIO docentes
2026 Horario 10°y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Jornada Mafana
7:00 a.m. a 11:00 a.m.
Horario Preescolar Jornada Tarde Aulas Docentes y Directivos
12:30 p.m. a 4:30 p.m. docentes
Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes de primaria
Horario, 2°y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes de primaria
Horario, 4° y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes de primaria
Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes de primaria
Reunién de docentes area 11:00 a.m. Rectoria Rector John Jairo
de Matemaéticas Hernandez Piza
Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos
MARTES 7 docentes
DE JULIO Horario 10°y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
2026 docentes
Jornada Mafana
7:00 a.m. a 11:00 a.m.
Horario Preescolar Jornada Tarde Aulas Docentes y Directivos
12:30 p.m. a 4:30 p.m. docentes
Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes de primaria
Horario, 2°y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes de primaria
Horario, 4°y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes de primaria
Horario Nocturna CLEI 3y |6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes de primaria
CLEI 4
Entrega de notas CLEI5 y Aulas Directores de grupo y
Legalizacion de matricula 6:00 p.m. asignadas coordinador de la
para CLEI 6 jornada
Practica General Banda | 5:30 p.m. a 8.00 p.m. Cancha Tallerista Duban
Marcial Cubierta Sanchez
Punto de Encuentro Bachillerato
“Creciendo Sanamente” Tercera hora Aulas Directores de grupo

Anexo a agenda guia de
Punto de Encuentro

Primaria
Tercera hora
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Formacion en Sexualidad Durante la jornada Aulas Secretaria de Salud de
Grados 8° Itagli
Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos
MIERCOLES docentes
8 DE JULIO Horario 10°y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
2026 docentes
Jornada Mafana
7:00 a.m. a 11:00 a.m.
Horario Preescolar
Jornada Tarde Aulas Docentes y Directivos
12:30 p.m. a 4:30 p.m. docentes
Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes de primaria
Horario, 2°y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes de primaria
Horario, 4° y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes de primaria
Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Comité Técnico 10:00 a.m. Rectoria Directivos Docentes
Préstamo de la cancha a Durante la jornada Cancha Iglesia el Carmelo
parroquia del sector Deportiva
Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos
JUEVES 9 docentes
DE JULIO Horario 10°y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos
2026 docentes
Jornada Mafana
7:00 a.m. a 11:00 a.m.
Horario Preescolar
Jornada Tarde Aulas Docentes y Directivos
12:30 p.m. a 4:30 p.m. docentes
Horario 1° 1:.00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 2°y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario, 4°y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes y Directivos
docentes
Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos

docentes
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Practica General Banda | 5:30 p.m. a 8.00 p.m. Cancha Tallerista Duban

Marcial Cubierta Sanchez
Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos

docentes
VIERNES Horario 10°y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos

10 DE JULIO docentes
2026 Jornada Mafiana Docentes y Directivos

Horario Preescolar 7:00 a.m. a 11:00 a.m. Aulas docentes

Jornada Tarde
12:30 p.m. a 4:30 p.m.

Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes y Directivos

docentes
Horario, 2°y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes y Directivos

docentes
Horario, 4°y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes y Directivos

docentes
Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos

docentes

SABADO 11 PREICFES 8:00 a.m. a 12:30 p.m.|  Aulas Docentes

DE JULIO INSTITUCIONAL
2026 Practica General Banda | 3:00 p.m. a 6:00 p.m. Cancha Tallerista Duban
Marcial Cubierta Sanchez
RECUERDA LOS ACUERDOS DE LA SABIDURIA TOLTECA:
“NO IMPORTA LO LENTO QUE VAYAS,
SIEMPRE Y CUANDO NO TE DETENGAS”
iSOMOS OLT, ORESTES, LIDERES TRANSFORMADORES!
Atentamente,

Equipo Directivo
3 de julio de 2026
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion Fecha

1 Creacion del documento 03/03/2014

2 Incorporaciéon del campo desde (informacion, cada 09/11/2015
dependencia)

3 Actuallza.cz,lon de logo del ICONTEC y cambio de Lider de 14/09/2021
Informacion documentada.

4 Actuahzamon de Iogo de IC?NTEC e IQNET y cambio de 04/12/2025
lider de proceso e informacion documentada

Elaborado:

Revisado:

Aprobado:

Lider proceso. Albany Elena Madrid Molina

Lider Informacién documentada. Cristian Sanchez y Luz Angela Otrora

Director del SGC, John Jairo Hernandez Piza




